Office 365 ProPlus fiir SchiilerInnen und Lehrpersonen
am BG Lustenau

Liebe Schiilerinnen und Schiiler, Lehrerinnen und Lehrer
werte Eltern!

Die Firma Microsoft stellt im Rahmen einer Vereinbarung mit dem Bildungsministerium folgendes Angebot zur Verfiigung: Das
aktuelle Microsoft Office kann kostenlos an 5 Geraten (Windows PCs, Apple, ...) installiert werden. Die Lizenz muss jedes Jahr
erneut (kostenlos) aktiviert werden. Zusatzlich kénnen die Microsoft Cloud Services von Office 365 genutzt werden. Details finden
sich auf unserer Homepage unter dem Menlpunkt Downloads:

https://www.bg-lustenau.at/downloads

Bei Problemen hilft Microsoft gerne weiter:
http://www.microsoft.com/de-at/education/
Hotline: 08000/123 345

Die Schule kann keine weitere Unterstiitzung zu diesem Produkt bieten, da es auRerhalb unseres Zugriffsbereichs liegt.

Anmelden bei Office 365im Browser i 1

Office 365 Education ist eine Schulplattform-L&sung von Microsoft, fur die
Zusammenarbeit in der Cloud. FUr den Unterricht sind folgende Module aus
dem Gesamtpaket Office 365 besonders interessant:

* Die Online-Nutzung von Office-Programmen

» Die Dateiablage OneDrive for Business

» Der Austausch von Dokumenten Uber die Gruppen bei SharePoint
* Der E-Mail-Account

* Teams als Ausgangspunkt fOr die Zusammenarbeit

* Die Moglichkeit, die Office-Programme zu Hause gratis installieren zu kbnnen
(Word, Excel, Powerpoint, OneNote, Outlook, usw.)

Video zur Einfluhrung: https://www.youtube.com/watch?v=RK8IRY6-g9c&feature=youtu.be
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Erster Zugang zu Office365 im Webbrowser

Schritt 1: Im Browser folgende URL eingeben: http://portal.microsoftonline.com

Oder Anmeldung uber die Schaltfliche auf der Homepage des BGLU:

https://www.bg-lustenau.at/

Termine

Office365

WebUntis

Downloads

Schritt 2: E-Mail-Adresse eingeben
vorname.nachname@bg-lustenau.at
vorname.nachname wie bei der Anmeldung im

B® Microsoft

Schulnetz
Sign in Next (Weiter)
andrea.sigg@bg-lustenau.at]
Mo account? Create one!
Can't access your account?
Sign-in options
Schritt 3:
BS Microsoft Passwort wie bei der Anmeldung im Schulnetz

€ andrea.sigg@bg-lustenau.at Sign in (Anmelden)

Enter password

sescsces

Forgot my password
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Im Schulnetz nicht angemeldet bleiben.
- Wird das Hakchen gesetzt, kommt diese
mn Microsoft Meldung dann nicht mehr.

andrea.sigg@bg-lustenau.at In der Schule: NO

Stay 5|gnEd In? Zu Hause: kann auch auf YES geklickt werden.

Do this to reduce the number of times you are asked
to sign in.

+| Don't show this again

» M365 Copilot e8] L Apps installieren
Q Suche
Apps
2 Erstellen
| & Apps
T. Copilot [y Outlook @ wora > ] @ Powerroint
M365 Copilot App
@ OneDrive W Teams 5§ Clipchamp B  sharepoint
Alle Apps —>

Kostenloseses Office als Download

Guten Abend Office installieren
Office 365-Apps
_|_ [i a m a It m L Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr.

Neue/s

< Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote S Weitere Installationsoptionen
beginnen Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
2 inctallicon Ste andere Amanimen Wik e
— Abonnement verfagbare Apps.
s & e —>
Sway Forms Personen Alle Apps

Der Office 365 ProPlus Benefit ist das ideale Angebot, um in der Schule und
auch von zu Hause produktiver arbeiten zu kdnnen, denn jeder Nutzer
erhailt:

Die gesamte Office Suite mit Word, PowerPoint, Excel, OneNote, Outlook,
etc ist installierbar auf 5 PCs/Macs, 5 Tablets/iPads und 5 Smartphones — auf
allen Geraten und Betriebssystemen (Windows, MacOS, iOS, Android)

Das Nutzungsrecht verfallt mit dem Austritt aus der Bildungseinrichtung.

Jetzt sollte Office auf dem Computer installiert sein.
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Neue/s = 3 s Class
A Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams
beginnen v Notebook

Beim ersten Aufstarten der
o e

APD MmUSS utlook

inschte Anzeigesprache und |

Sprache:

Deutsch (Schweiz) v
ertzone:
f(UTC+O1 :00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm

Sprache &
eitzone

auswdahlt und mit Speichern

bestatigt werden.

. R ——
Lk:mmq b AN ‘
>

Bei Bedarf kdnnen Mails direkt an eine ©Optonen
andere E-Mail-Adresse weitergeleitet — | =
werden. s o

1. Office 365 Outlook) &ffnen.

Einstellunc

Al Einstetungen.

Antw

Aut
Eine
b

Anzeigeeinstellung
Wahlen Sie aus, wie th
‘werden soll

Zahnrad-Ilcon rechts oben anklicken

lhre App-Einstellungen auf E-Mail klicken. s

Connectors verwalt
Verbinden Sie Outiook
Lieblingsdiensten.

Link Weiterleitungen anklicken

S s BB

AnschlieBend ist die gewUnschie E-Mail- B ien
Adresse anzugeben. —

Ihre App-Einstell
Lesebereich Office 365
» Kelender
» Personen Kalender

6. Mit Speichern abschlieBen.
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* Ein Speicher in der Cloud

» Daten in der Cloud bearbeiten ‘

* Teilen von Dateien zum Lesen oder Schreiben )
OneDrive

* Synchronisieren auf meinen Geraten.

» Bitte nicht auf Schulgeraten synchronisieren

* Office-Dokumente kdnnen online mit anderen Benutzern
gleichzeitig bearbeitet werden.

* Pro Benutzer 1 TB Speicherplatz

Drive:Dateienund Ordnery, 1 3

I OneDrive

A2 Alles durchsuchen + Neu ™ T Hochladen ~ o Flow 1= Sortieren
Andreas Renner
£3  Dateien Dateien
0  Zuletzt verwendet
£ Geteilt [ Nome Geandert Geandert von DateigroBe Freigabe Aktivitt
13 Elemente £ Geteilt

©  Papierkorb hardwarekunde Mittwoch um 03:14 Andreas Renner

Teams und Sites @) “Dokument.docx Gestern um 15:04 Andreas Renner 108 KB Privat

» Ziehe Dateien einfach aus dem Windows Explorer ins
OneDirive.

* Erstelle einen Ordner

Bei jedem weiteren Zugang in Office365 wird die Emailadresse bereits vorgeschlagen und man muss nur noch auf
Anmelden klicken.

Bei Problemen hilft Microsoft gerne weiter.
http://www.microsoft.com/de-at/education/
Hotline: 08000/123 345

Die Schule kann Euch keine Unterstiitzung zu diesem Produkt bieten, da es auBerhalb unseres Zugriffsbereichs liegt.
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Details zum Produkt Office 365 ProPlus

Im Rahmen des MS-ACH Agreements stehen Ihren Schiiler/innen, Gber den Office 365 ProPlus Benefit, KOSTENLOS
Office 365 ProPlus zur Verfligung. Office 365 ProPlus ist die aktuelle Version der Office-Desktopanwendungen,
welche im Abonnementdienst Office365 enthalten sind.

Office 365 ProPlus beinhaltet folgende Office-Desktopanwendungen:

e Microsoft Word

e Microsoft Excel

e Microsoft PowerPoint

e Microsoft OneNote

e Microsoft Outlook

e Microsoft Publisher

e Microsoft Access

e Microsoft Lync

e Microsoft InfoPath

e Windows 8, iOS und Android-Apps

Die Office-Anwendungen stehen als 32-Bit und 64-Bit-Version in verschiedenen Sprachen zur Verfligung.

Auch wenn Office 365 ein cloudbasierter Dienst ist, werden diese Office-Anwendungen nicht in der Cloud
ausgefihrt. Stattdessen kénnen Benutzer Office-Anwendungen vom Office365-Portal herunterladen und auf bis zu
finf lokalen Computern installieren.

Die Laufzeit des Office365 ProPlus ist an das MS-ACH Agreement gebunden und muss somit zum Stichtag 30.6. des
jeweiligen Kalenderjahres verldangert werden.

Zusatzlich kénnen Sie Ihren Schiiler/innen auRerdem KOSTENLOS weitere Office 365 Dienste anbieten:

e Microsoft Exchange Online: E-Mail-Dienst mit 50GB Postfach unter der eigenen Schuldomane

e OneDrive for Business: 1 TB personlicher Speicher zum Teilen und Bearbeiten von Dokumenten in
der Cloud und Offline am Computer

e Sharepoint Online: Kollaborationssystem mit Webseiten fir Klassen, Teams, Projekte, etc.

e Lync Online: Kommunikationslésung mit Audio-/Videokonferenzen mit bis zu 250 Teilnehmern,
ideal fur die Fernlehre
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